Intitulé de la certification

Référentiel de compétences

Référentiels

Signaler les collections en bibliotheque

Descriptif du métier, de I’activité ou de la situation professionnelle a partir duquel le dispositif de formation visant a la formation est initié :

Ce parcours s’adresse aux professionnels qui travaillent ou souhaitent travailler en bibliotheque : aide-bibliothécaire, documentaliste, magasinier bibliothécaire, bibliothécaire, etc .
Cette certification vise a leur permettre d’acquérir des compétences complémentaires a leur métier sur le traitement du document et le signalement des collections
A l'issue de la certification, les bénéficiaires sont en capacité d’assurer des activités de catalogages de documents selon les regles et normes en vigueur dans les bibliothéques francaises. Cette certification
porte sur I'acquisition de compétences utiles pour le catalogage et le signalement des documents en bibliotheque dans le respect des normes :
1. Rédiger une notice bibliographique en identifiant les ressources pertinentes a utiliser (norme ISDB, code RDA-FR, format Unimarc)
2. Corriger une notice bibliographique en identifiant les points de non-conformité et en corrigeant les erreurs
3. Construire les indices Dewey permettant d’établir une cote de classification pour rendre compte du contenu d’un document
4. Indexer un document avec le langage d’indexation matieére Rameau pour structurer et construire des vedettes conformes aux normes

Référentiel d’évaluation

Modalité(s)

Criteres

C1. Rédiger une notice bibliographique respectant les normes en vigueur
dans un catalogue frangais de bibliothéques en identifiant les ressources
pertinentes a utiliser (norme ISDB, code RDA-FR, format Unimarc).

C2. Corriger une notice bibliographique pour la rendre conforme a la
norme ISBD et au codage de catalogage RDA-FR, en identifiant les points
de non-conformité et en corrigeant les erreurs d’utilisation de la grille
Unimarec.

C3. Construire les indices Dewey permettant d’établir une cote de
classification pour rendre compte du contenu d’'un document au sein d’un
fond documentaire en respectant les régles de construction du guide de
classification Dewey.

C4. Indexer un document avec le langage d’indexation matiére Rameau en
analysant le contenu et en identifiant les termes retenus sur le site
national de la Bibliothéque Nationale de France pour structurer et
construire des vedettes conformes aux normes.

Les modalités retenues s’appuient sur des
mises en situation ou les candidats vont
réaliser un rendu attendu en situation de
travail.

C1. Mise en situation professionnelle :
Rédiger une notice bibliographique décrivant
le document en respectant les normes en
vigueur

C2 : Mise en situation professionnelle :
Identifier les non-conformités et corriger une
notice bibliographique comportant des erreurs

C3. Mise en situation professionnelle :
Construire les indices Dewey pour 4
documents

Une grille d’évaluation détaillée va permettre d'objectiver |'évaluation des
compétences visées et garantir I'harmonisation des jurys pour assurer une
équité de traitement entre les candidats.

Qualité générale :
Rigueur — Précision — Efficacité — Respect du temps imparti

Critéres C1:
- La notice est correctement établie : elle contient un nombre
d’erreur dans I'application de la norme compris entre O et 5.

Critéres C2:

- Les erreurs sont identifiées et corrigées.

- Le candidat identifie et manipule correctement les outils : il sait
identifier les non-conformités avec la norme ISBD, le code de catalogage RDA-
FR et le format Unimarc.

- Le candidat identifie au moins 66% des non-conformités.
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C4. Mise en situation professionnelle :
Proposer une indexation composée de 4 a 6
vedettes en utilisant le langage d’indexation
RAMEAU pour deux documents

Critéres C3:

- Les indices respectent la classification décimale du guide Dewey

- L’analyse des documents aboutit a des indices Dewey qui respectent
les régles de construction et rendent compte de leur contenu - Sur les indices
des 4 documents : avoir moins de 2 erreurs

Critére C4:

- L'indexation respecte le langage d’indexation matiére RAMEAU

- L'indexation permet de rendre compte du contenu du document
- On a des vedettes qui respectent les regles de construction des
vedettes RAMEAU

- Les termes retenus sur le site de la BnF sont identifiés

- Sur les vedettes de 2 documents : avoir 4 a 6 vedettes par
documents avec moins de 5 erreurs.

Sur les quatre compétences, C1,C2,C3 et C4:

La certification globale de cette formation sera validée si I'apprenant a atteint
le niveau Compétence acquise pour au moins deux activités et Compétence
partiellement acquise pour une activité-clé.

Dans les autres cas (c’est a dire soit I'une des quatre activités est jugée
Compétence non-acquise, soit 2 ou 3 des activités sont jugées Compétence
partiellement acquise), la certification ne sera pas délivrée. L’apprenant
pourra retenter d’obtenir la certification une fois, a I'occasion de la session
suivante uniquement. Il devra alors repasser I’'ensemble des évaluations.
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